
OŠ IVANA GRANĐE, SOBLINEC, SOBLINEČKA 68
ZAGREB, 15.06.2025.
KLASA: 011-03/25-03/06
URBROJ: 251-228-25-1

NA TEMELJU ČL.57.STATUTA OŠ IVANA GRANĐE, DONOSI SE 

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
PRI ISPORUCI ROBA/OBAVLJANJU USLUGA/IZVRŠENJU RADOVA

Postupak zasnivanja obavezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom dobara/obavljanjem usluga/izvršenjem radova odabire ravnatelj škole sukladno odredbama posebnog zakona i općih akata, zavisno o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova:
 - vrijednost do 9.290,00 € ravnatelj zasniva samostalno;
-  vrijednost od 9.290,01 € do 26.540,00 € zasnivaju se prema prethodnoj odluci školskog odbora;
-  vrijednost preko 26.540,01 € zasnivaju se uz prethodnu suglasnost osnivača – Grad Zagreb.


	
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	ZAHTJEV ZA NABAVKU ROBA ILI  USLUGE
	SVI ZAPOSLENICI
	PISMENI ZAHTJEV
	TIJEKOM GODINE

	2.
	PROVJERA DA LI JE ZAHTJEV U SKLADUS FINANCIJSKIM   PLANOM
	RAVNATELJ/ICA
	AKO DA-ODOBRENJE
AKO NE- NEODOBRENJE
	PET DANA OD ZAPRIMANJA ZAHTJEVA

	3.
	POZIV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA
	OVLAŠTENA OSOBA
	POPIS ROBA ILI  PROGRAM USLUGA I OSTALI ELEMENTI U SKLADU SA ZAKONOM
	NAJMANJE 8 DANA

	4.
	ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE
	OVLAŠTENA TIJELA OVISNO O IZNOSU SREDSTAVA ZA ROBE I USLUGE
	PRISTIGLE PONUDE  + POTREBNE GARANCIJE SUKLADNO ZAKONU
	NE DUŽE OD 15 DANA OD ODOBRENJA

	5. 
	SKLAPANJE UGOVORA
	RAVNATELJ/ICA
	UGOVOR
	ODMAH NAKON ODABIRA NE DUŽE OD 8 DANA

	6.
	EVIDENCIJA UGOVORA
	TAJNICA –U TRI PRIMJERKA (1. RAČUNOVODSTVO, 2. TAJNIŠTVO, 3. DRUGA UGOVORNA STRANA)
	REGISTAR UGOVORA
	ODMAH NAKON POTPISA

	7.
	REALIZACIJA UGOVORA
	ZADUŽENI DJELAZNICI
	PROGRAMI, PRIPREME, POPISI I DR.
	U SKLADU S UGOVOROM

	8. 
	KONTROLA  PRIJEMA ROBA, IZVRŠENIH RADOVA ILI USLUGA
	OVLAŠTENA OSOBA
	ZAPISNICI, IZVJEŠTAJI, POPISI  I SL.
	NAKON REALIZACIJE

	9.
	PLAĆANJE
	FINACIJSKI DJELATNIK U SKLADU S PROPISANOM PROCEDUROM
	E-RAČUN
	U SKLADU S UGOVOROM ILI ZAKONOM



					                RAVNATELJICA: 
Antea Rukavina Ivanjko, dipl.uč.

